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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei In cadrul editiei procedurii operationale.
Nr. ELEMENTE NUMELE SI FUNCTIA DATA SEMNATURA
crt PRIVIND PRENUMELE
RESPONSABILIY/
OPERATIUNEA
0 1 2 3 4 p S
1.1 | ELABORAT Prof. Visinescu Responsabil 07.09.2020 L
Sanda CEAC %D'f"“ '
1.2. | VERIFICAT Prof. Feichter Presedinte 08.09.2020 __(42{/
Narcisa Liliana SCIM kﬁ"’
1.3 | APROBAT Prof.dr. Zafiu Director 09.09.2020 /
Doinita %/
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Editia/ reviziain | Componenta revizuita | Modalitatea | Data de la care se aplica
crt. cadrul editiei reviziei prevederile editiei san
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 Procedurd completa 14.09.2020
2.2, Revizia 1
2.3 Revizia 2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Nr.| Scopul | Exemplar Categorie Mod de distribuire
crt. | difuzarii nr.
1 2 3 7
3.1. | Aplicare 1 Personalul didactic, Electronic: e-mail cadre didactice;
personalul didactic-auxiliar, | WhatsApp — grup personal didactic -
personalul nedidactic auxiliar; WhatsApp - grup personal

3




COLEGIUL ECONOMIC

”ION GHICA”
BRAILA

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND MODALITATILE DE
DESFASURARE A ACTIVITATILOR
DIDACTICE DE PREDARE SI INSTRUIRE,
PROPRIUL CIRCUIT DE INTRARE $I DE
IESIRE A ELEVILOR, A PERSONALULUI
DIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR SI
NEDIDACTIC, PRECUM SI MODUL IN CARE
SE REALIZEAZA
IGIENIZAREA/DEZINFECTIA UNITATII LA
NIVELUL COLEGIULUI ECONOMIC

Editia: |
Nr. exemplare: 2

Revizia:
Nr. exemplare:

Pag.

Exemplar nr. 1

“ION GHICA” BRAILA
Cod: PO
nedidactic
3.2. | Informare 1 elevi, périnti, parteneri Postare pe site-ul scolii; pagina de
educationali, comunitatea Facebook a unitatii de Invitdiméant
locald
4. CUPRINS:
4.1. Scop

4.2, Domeniul de aplicare

4.3. Legislatie

4.4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati In procedura operationali

4.5. Descrierea procedurii

4.6.Anexe

4.1. Scop

Procedura operationald reglementeazi modalititile de desfisurare a activititilor didactice de predare
si instruire, propriul circuit de infrare si de iesire a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si
nedidactic, precum si modul in care se realizeazd igienizarea/dezinfectia unititii de invitimant, In scopul
prevenirii si combaterii imbolnévirilor cu SARS-CoV-2.

4.2. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplicd de cétre personalul didactic, personalul didactic-auxiliar, personalul

nedidactic.

4.3. Legislatie:

v Legea educatie nationale nr. 1/2011, art. 94, art. 95, art. 114 si art. 123, cu modificarile si

completirile ulterioare;

v' art. 10 din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sinatitii, republicatd, cu
modificérile si completérile ulterioare;
v' art. 2 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 141/2020 privind instituirea unor misuri
pentru buna functionare a sistemului de Invitimaént si pentru modificarea si completarea Legii
educatiei nationale nr. 1/2011;
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v" OMEN nr 3027/2018 privind modificarea si completarea Anexei - Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitafilor de invatdmaéant preuniversitar aprobat prin OMENCS nr.

4.4.

5079/2016;

L

unitatilor/institutiilor de invatdmant in condifii de siguranti epidemiologicéd pentru prevenirea
imbolnévirilor cu virusul SARS-CoV-2

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali:

Nr.
crt.

Termen

Definitia i / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
respectiv

Circuit intrare si
iesire personal
didactic/  personal
didactic-auxiliar/
personal nedidactic/
clevi

Parcursul prin curtea scolii pénd la intrarea/iesirea In unitatea de
invatdmant, delimitat si semnalizat.

Distantare fizicd

Distanta de cca 1 m dintre elevii din silile de clasa

Masuri
sanitare de prevenire
a infectiei cu SARS
CoV 2

igienico-

Dezinfectarea, in mod regulat, a coridoarelor, cancelariei, grupurilor
sanitare, sililor de clasd (mobilier si pardoseald) si a materialelor/
instalatiilor utilizate pe parcursul procesului didactic/ activitétii
didactice cu substante omologate si recomandate de citre Ministerul
Sanatitii: biocide pe bazd de alcool/ dezinfectanti chimici pentru
uciderea/ distrugerea COVID -19, intre schimburi (daci este cazul) si la
finalul programului; purtarea méstii;
dezinfectant sau sépun, igienizarea curtii.

igienizarea mdéinilor cu

4.5.Descrierea procedurii

Desfiasurarea
activitatilor didactice
de predare si instruire
in cadrul Colegiului

Scenariul Galben

v’ Desfasurarea cursurilor cu prezenta fizica partiala/ on line a elevilor,

prin rotatie la 1 sfptiménd a claselor a %-a, a 10-a, a 1l-a,

invdtamaént profesional, seral si postliceal;
N
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v' Desfigurarea cursurilor cu prezenta fizicd a elevilor claselor a 12-a si

a 13 a seral;
In situatia prezentei fizice a elevilor:

v' Pauzele dintre ore vor fi de 5 (cinci) minute, numai pentru

schimbarea claselor de ciitre cadrele didactice, iar orele vor fi de 55
de minute. In acest interval de 55 de minute, fiecare clasi, conform
unei organiziri la nivel de palier (zona deservita de o toaleta) va avea
o pauza de 10 minute.

v Pentru elevii care nu merg la toaletd, in aceste pauze individualizate

pentru fiecare class, cadrul didactic va organiza activitifi recreative
in clasa sau, dacé este posibil, fard intersectarea cu alte clase, In aer
liber, activitéfi care sé includa miscare;

Toate cadrele didactice vor folosi cataloage proprii (agende), unde
vor inregistra notele si absentele elevilor. Transferul acestor
inregistréri In cataloagele claselor se face dupa un program stabilit la
nivelul unititii de invitdmant, pentru reducerea riscurilor asociate
unei aglomerdri de cadre didactice in cancelarii si a atingerii
cataloagelor de cétre diferite cadre didactice pe parcursul aceleiasi
zile. Pe cit posibil, se va folosi comunicarea la distan{d pentru
informarea profesorilor diriginti si a périntilor.

v" Personalul didactic, didactic auxiliar ¢i nedidactic, precum si elevii

vor purta misti de protectie pe toatd perioada atunci cind se afld in
incinta unitifii de invatamant.

In situatia desfisurdrii orelor on line elevii au obligatia participarii la

activitati.

Circuit de intrare si
de iesire a elevilor, a
personalului didactie,
didactic auxiliar si
nedidactic

v" Intrarea in scoald, in fiecare corp de clidire pe calea de acces
stabilitd de conducerea unititii de Invatimant, respectidnd normele de

distantare socialé;

v" Pe durata programului scolar elevii nu au voie s& pardseascd incinta

scolii.

v Este interzis accesul parintilor/altor categorii de persoane in incinta
colegiului{ exceptie cazuri speciale cu aprobarea conducerii scolii).
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Orice tip de solicitare se adreseazi pe email/ telefonic.

In intervalul 7.30 — 8.00, profesorii de serviciu impreuni cu
personalul nedidactic vor supraveghea respectarea masurilor igienico
sanitare si distantare socialé in incinta unitatii.

La prima ord de curs a zilei cadrul didactic va aprecia starea de
sdnatate a elevilor prin observatie si Intrebari.

Deplasarea personalului si a elevilor in curtea scolii si pe holuri in
incinta acesteia, se face pe un traseu marcat, pani in sala de clasi;

In sala de clasa se va asigura la aranjarea in banci a elevilor a unei
distantéri de minimum 1 m;

Stabilirea modurilor de ocupare a silii de clasé in functie de numérul
de elevi (realizarea oglinzii clasei);

Bincile vor fi pozitionate astfel Incét elevii s nu stea fata in faté,

In vederea pastririi distantei, fiecare elev isi va pastra acelasi loc in
banci pe tot parcursul prezentei in clasa;

Pauzele vor 1 organizate astfel incit sa nu se intersecteze elevii de la
clase diferite §i folosirea toaletelor si fie ficuti in conditii de
distantare; _

Personalul didactic si nedidactic va supraveghea circulatia elevilor si
a cadrelor didactice pentru respectarea distantérii fizice si a tuturor
masurilor, astfel incdt si nu existe apropiere intre elevi din clase
diferite, respectiv cadre didactice si elevi in afara salilor de clasd;

In pauzele comune, de 5 (cinci) minute, este permisi numai
circulatia profesorilor pe holuri, de la o clasi la alta. Elevii ramén in
salile proprii de clasg;

in cazul folosirii unor cabinete sau laboratoare, deplasarea elevilor
citre si dinspre aceste sili se face la Inceputul si la sfarsitul orelor de
55 de minute, insotiti de catre cadrul didactic;

Igienizarea/dezinfectia
unitaii

Se va realiza periodic instruirea elevilor si personalului cu privire la
respectarea normelor de igiend sanitaré;

Va fi asiguratd aerisirea claselor Inainte de sosirea elevilor, prin
deschiderea ferestrelor timp de minimum 30 minute, apoi in timpul
recreatiilor minimum 10 minute si la finalul zilei,

o
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v In cazul folosirii unor cabinete sau laboratoare, pauzele comune de 5
minute sunt destinate dezinfectérii acestora pentru noile clase/grupe

care le vor folosi.

v’ Se va verifica realizarea curiteniei zilnice si a dezinfectarii regulate a
suprafetelor atinse In mod frecvent (conform Planului de curitenie si

dezinfectie);

v' Se vor afisa materiale de informare (postere) privind igiena corecti.
v’ Se vor amplasa recipiente cu capac pentru colectarea méstilor

folosite.

v’ Se va realiza igienizarea sililor de clasi intre schimbul Isi IT.

Anexa 1 Grafic pauze
Anexa 2 - Plan de curiitenie si dezinfectie
Anexa 3 Dispunerea claselor si a grupurilor sanitare in corp A, B si C




