COLEGIUL ECONOMIC PROCEDURA OPERATIONALA Edigia: |

“ION GHICA” PRIVIND MODALITATILE DE DESFASURARE | Nr. exemplare: 2
BRAILA A ACTIVITATILOR DE PREGATIRE A Revizia: -
SESIUNILOR DE EXAMEN LA NIVELUL Nr. exemplare:
COLEGIULUI ECONOMIC Pag.
»ION GHICA”

Exemplarnr. 1

------------------------------------------------------

Cod: PO 25

PROCEDURA OPERATIONAILA

PRIVIND MODALITATILE DE DESFASURARE A ACTIVITATILOR DE PREGATIRE A
SESIUNILOR DE EXAMEN LA NIVELUL COLEGIULUI ECONOMIC ION GHICA

Nr.1010/ 18 .05.2020
Aprobatd in CA din data de 18.06.2020

Document valabil din data de 18.05 2020 ]




COLEGIUL ECONOMIC

"JON GHICA”
BRAILA

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND MODALITATILE DE
DESFASURARE A ACTIVITATILOR DE
PREGATIRE A SESIUNILOR DE EXAMEN LA
NIVELUL COLEGIULUI ECONOMIC

”ION GHICA”

--------------------------------------

Cod: PO 25

Editia: |
Nr. exemplare: 2

Revizia:
Nr. exemplare:

Pag.

Exemplar nr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

Nr. ELEMENTE NUMELE SI FUNCTIA DATA SEMNATURA
ert PRIVIND PRENUMELE
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
0 1 2 3 4 5
1.1 | ELABORAT Prof. Berechet Membru CA | 15.05.2020
Claudia Steluta
Prof. Istrate Ciitiilin | Membru CA
Prof. Zemeili Elena | Membru CA
Prof.Lepadatu Membru CA
Daniel
1.2. | VERIFICAT Prof. Feichter Presedinte 15.05.2020
Narcisa Liliana SCIM
1.3 | APROBAT Prof.dr. Zafiu Director 18.05.2020
Doinita
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. Editia/ reviziain | Componenta revizuitai | Modalitatea | Data de la care se aplica
ert. cadrul editiei reviziei prevederile editiei sau
reviziei edifiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 Proceduri complet3 18.05.2020
2.2, Revizia 1
2.3 Revizia 2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Nr. | Scopul | Exemplar Categorie Mod de distribuire
crt. | difuzarii nr.
1 2 3 7

3.1. | Aplicare 1 Personalul didactic, Electronic: e-mail cadre didactice;
personalul didactic-auxiliar, | WhatsApp — grup personal didactic -
personalul nedidactic auxiliar; WhatsApp - grup personal

nedidactic

3.2. | Informare 1 elevi, parini, parteneri Postare pe site-ul scolii; pagina de

educationali, comunitatea Facebook a unitétii de invatdmant

)
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4. CUPRINS:
4.1. Scop
4.2. Domeniul de aplicare
4.3. Legislatie
4.4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
4.5, Descrierea procedurii
4.6.Ancxe

4.1. Scop

Procedura operationald reglementeazd modalititile de desfisurare a activititilor de pregitire a
sesiunilor de examen, circuitul de intrare si de iesire al elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si
nedidactic, precum §i modul In care se va realiza igienizarea/ dezinfectia unitdtii de invatimént, tn scopul
prevenirii $i combaterii imbolnévirilor cu SARS-CoV-2.

4.2. Domeniul de aplicare:
Procedura se aplicd de citre personalul didactic, personalul didactic-auxiliar, personalul
nedidactic.

4.3. Legislatie:

v" Legea educatie nationale nr. 1/2011, art. 83 (1), cu modificirile si completirile ulterioare;

v" OMEN nr 3027/2018 privind modificarea si completarea Anexei - Regulamentului-cadru de
organizare i functionare a unitatilor de invitdmant preuniversitar aprobat prin OMENCS nr.
5079/2016;

v" Ordinul comun al MEC gi MS nr. 4220/08.05.2020 pentru stabilirea unor misuri de prevenire si
combatere a imbolnévirilor cu SARS-CoV-2 in unititile/institutiile de Invafimant;

v" Prevederile art. 10 alin. (2) Iit. b, art. 17 alin. (2) si art. 25 alin. (2) din Legea nr. 95/2006
privind reforma in domeniul sénatétii, republicaté, cu modificirile si completirile ulterioare.

4.4.Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali:

Nr. Termen Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt. respectiv

1 | Circuit intrare si | Parcursul prin curtea scolii pand la intrarea/iesirea In unitatea de
iesire personal | Invatdmant, delimitat si semnalizat.

didactic/  personal
didactic-auxiliar/
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elevi

personal nedidactic/

2 | Distantare fizica

Distanta de cca 2 m dintre cei 10 elevi din sélile de clasi

3 | Misuri

CoV 2

igienico-
sanitare de prevenire
a infectiei cu SARS

Dezinfectarea, In mod regulat, a coridoarelor, cancelariei, grupurilor
sanitare, sdlilor de clasid (mobilier si pardoseald) si a materialelor/
instalatiilor utilizate pe parcursul procesului didactic/ activitdtii
didactice cu substante omologate si recomandate de citre Ministerul
Sanatatii: biocide pe bazd de alcool/ dezinfectanti chimici pentru
uciderea/ distrugerea COVID -19, intre schimburi (dacé este cazul) si la
finalul programului; purtarea mistii; igienizarea mainilor cu
dezinfectant sau sapun.

4.5.Descrierea procedurii

Personalul v

didactic
e

soseste n unitate cu 15 minute Tnainte de Inceperea activitatii si intrd in curtea
scolii, deplasdndu-se pe un traseu marcat;

asteaptd distantate la 1,5 metri Intre ei, purtdnd masca pe fatd, In curtea scolii,
si fie preluate de un cadru medical, pentru a li se masura temperatura. In cazul
in carc temperatura lor depéaseste 37 de grade, nu le este permisd intrarea In
unitate;

insoteste elevii pe traseul marcat pe hol cétre sala In care urmeazi si se
desfiisoare activitatea de pregitire;

desfasoari activitdtile de pregitire, purtdnd mascé pe tot parcursul acestora si
péstrand distanta fizica de cca 2m;

supravegheazi respectarea cu strictefe a masurilor de distantare fizicd dintre
eclevi si mésurile igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;
Insoteste elevii la iegirea din sala de clas3; le oferd alte masti si ii insoteste pe
traseul marcat pand la iesirea din curtea scolii.

Elevii

sosesc la gcoald cu 15 minute Inainte de Inceperea cursurilor si intrd in curtea
scolii, deplasdndu-se pe un traseu marcat pana la intrarea in unitatea scolara;
asteaptd distantati in curtea gcolii la 1,5 metri Intre ei, si fie preluati de un cadru
medical, pentru a li se misura temperatura, In cazul in care temperatura lor
depdseste 37 de grade, nu le este permisa intrarea in unitate;

intrd In scoald pe calea de acces stabilitd de conducerea unitétii de Invatimant,
respectdnd normele de distantare sociald (1,5 metri intre ei);

isi dezinfecteazd incéltdimintea pe un covorag imbibat In dezinfectant,
pentru méini, folosesc solutia dezinfectantd dintr-un dispenser aflat in imediata
apropiere a usii de la intrare;

iar

E
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isi arunca ménusile i masca Intr-un cos de gunoi special amenajat si semnalizat
corespunzétor si primesc de la un cadru didactic o masci noui;

se deplaseazi, Insotiti de profesor, pe traseul marcat citre silile de clasa; si vor
péstra aceeasi salé de clasa pe toatd perioada desfasuririi activitatilor;

se asazi la distantd de 2 metri unul de celalalt, purtind masti pe toatd perioada
de pregitire;

pot beneficia de pauze intermediare, programate decalat, timp in care pot
merge, pe rand, la grupul sanitar, pe traseul marcat de pe hol, apoi revin in sala
de clasi;

pérasesc sala de clasd la sfarsitul activititii, Tnsotiti de cadrul didactic si se
deplaseazi pe traseul marcat spre usa destinatd pentru iesire, arunci mistile in
spatiul de ldngd iesire, special amenajat si semnalizat corespunzitor si primesc
0 masci noud de la un cadru didactic;

pardsesc curtea scolii, pe traseul marcat, respectand distantarea sociald (1,5
metri Intre ei), insotiti de cadrul didactic;

Personalul
didactic -
auxiliar

soseste In unitate deplasandu-se pe un traseu marcat;

asteaptd distantati la 1,5 metri intre ei, purtind masca pe fatd, in curtea scolii, sd
fie preluati de un cadru medical, pentru a li se misura temperatura. In cazul in
care temperatura lor depaseste 37 de grade, nu le este permisi intrarea in
unitate;

desfdsoard activitatile zilnice, purtdnd mascd pe tot parcursul acestora si
pastrand distanta fizicd de cca 2m;

Personalul
nedidactic

soseste In unitate deplasindu-se pe un traseu marcat;

asteaptd distantati la 1,5 mefri intre ei, purtdnd masca pe fatd, in curtea scolii, s
fie preluati de un cadru medical, pentru a i se misura temperatura. in cazul in
care temperatura lor depéseste 37 de grade, nu le este permisd intrarea in
unitate;

desfasoard activititile de igienizare/ dezinfectie, acrisire, Inaintea Inceperii
programului, infre schimburi (dacd este cazul) pe o duratd de 2 ore si la
inalizarea programului, purtind masci pe tot parcursul acestora si pastrind
distanta fizicd de cca 2m.

Anexal
Anexa 2 -
Anexa 3

Anexa 4

Tabele nominale cu grupele de elevi pe clase
Program activititi pregitire examen
JPG Cancelarie

JPG Sala de clasa
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Anexa 5 JPG Hol

Anexa 6 JPG Curtea Scolii




